
SITE WEB NEC 2023 
Tuto NEC Locaux : prendre 
en main le nouveau site et 
publier ses événements 



Présentation du 
nouveau site

DIVI, Le 
nouveau thème 
du site NEC : 
comment ça 
marche ?



Dans le back, rien n’a changé pour les éditeur-rice-s. La grosse différence avec Divi c’est que  
tout (ou presque) se fait en front-end. Lorsque vous souhaitez créer ou modifier une page, 
vous aurez à modifier tout directement sur la page en elle-même. Parfois le coup de main 
n’est pas toujours facile à prendre. Alors pour vous aider voici quelques indications…



Présentation du nouveau template

Quoi qu’il arrive… Toujours modifier la page avec Divi !

> Nous avons créé une page type que vous n’avez qu’à personnaliser. L’accès à la construction de cette page se fait via 
l’adresse :  https://numerique-en-communs.fr/wp-admin/

vous pouvez vous connecter grâce à votre mail et mot de passe reçu dans votre boîte de réception. 
Si vous rencontrez un problème, merci de contacter lisa@frequence-ecoles.org

https://numerique-en-communs.fr/wp-admin/
mailto:lisa@frequence-ecoles.org


Divi : les blocs 
Il existe 3 types de blocs : 

bloc bleu bloc vert bloc gris

Dans votre expérience de divi, vous 
n’aurez à priori pas besoin de 
toucher les blocs bleu ou vert, 
mais uniquement le gris

le vert : c’est le bloc qui regroupe 
plusieurs blocs de contenu

Le gris  : un bloc par contenu (texte, 
image, bouton, vidéo, etc.)

le bleu : c’est la structure de la page



présentation du nouveau site

Divi : les blocs 1
Il existe plusieurs type de bloc (voir images) : 

- le bleu : c’est la structure de la page
- le vert : c’est le bloc qui regroupe plusieurs blocs de contenu
- le gris  : un bloc seul de contenu (texte, image, bouton, vidéo, etc.)

Dans votre expérience de divi, vous n’avez à priori pas besoin de toucher les blocs bleu 
et vert, uniquement le gris

bloc bleu



présentation du nouveau site

Divi : les blocs 2
Il existe plusieurs type de bloc (voir images) : 

- le bleu : c’est la structure de la page
- le vert : c’est le bloc qui regroupe plusieurs blocs de contenu
- le gris  : un bloc seul de contenu (texte, image, bouton, vidéo, etc.)

Dans votre expérience de divi, vous n’avez à priori pas besoin de toucher les blocs bleu 
et vert, uniquement le gris

bloc vert



présentation du nouveau site

Divi : les blocs 3
Il existe plusieurs type de bloc (voir images) : 

- le bleu : c’est la structure de la page
- le vert : c’est le bloc qui regroupe plusieurs blocs de contenu
- le gris  : un bloc seul de contenu (texte, image, bouton, vidéo, etc.)

Dans votre expérience de divi, vous n’avez à priori pas besoin de toucher les blocs bleu 
et vert, uniquement le gris

bloc gris



Divi : modifier du contenu
Pour modifier le contenu d’un bloc, positionner la souris sur celui-ci et appuyer sur la roue 
crantée de réglage “paramètres du module”. 
Il est parfois compliqué de  trouver la bordure du bon bloc entre le gris vert ou bleu, mais à 
force, on s’en sort de mieux en mieux, promis!



Désactiver un élément
Si un élément ne vous convient pas, vous pouvez le supprimer ou 
bien le désactiver si vous souhaitez seulement le mettre de côté

Vous pouvez choisir sur quel support 
vous désactivez votre bloc 
(smartphone, tablette, pc).



Divi : SAUVEGARDER SON TRAVAIL
Surtout n’oubliez pas de sauvegarder votre avancée avec ctrl+S / cmd+S ou sur les trois 
petits points en bas de la page :



Divi : les ressources
Si jamais il y a  un soucis, n’hésitez pas à contacter julien@futur-compose.com ou 
lisa@futur-compose.com.
Sinon Divi est très documenté sur internet, vous allez forcément y trouver ce qu’il vous faut ! Un 
conseil :  visiter le site français Astuces Divi.

mailto:julien@futur-compose.com
mailto:lisa@futur-compose.com
https://astucesdivi.com/


Créer sa page  
événement NEC local



Accès NEC locaux
Se connecter avec ses identifiants sur numerique-en-communs.fr/wp-admin/  👉 <Pages → “NEC ‘(votre) région…’ ” → Éditer 
avec Divi> : votre page est créée en amont par nos équipes donc vous n’aurez pas à ajouter de nouvelles pages. À chaque 
nouvelle édition de votre NEC local, vous supprimerez le contenu précédent et le remplacerez par l’actuel (après archivage et 
la mise à jour des ressources produites tout en bas de la page).

http://numerique-en-communs.fr/wp-admin/


Éditer sa page NEC local
“Modifier avec le Divi Builder”



“Commencer à construire”



Compléter sa page : l’en-tête
Cliquer sur le cadre de texte → la molette de réglage “Paramètres du 
module” et modifier le titre, date et lieu de l’événement puis valider



Compléter sa page : la présentation de l’événement et l’inscription
Remplacer et compléter le titre et le texte de présentation + le bouton d’inscription (réglages gris)



Compléter sa page : l’inscription 
Remplacer et compléter si souhaité, puis compléter le lien dans 
l’onglet “Lien”, puis valider



Compléter sa page : le programme
Etc. etc. pour le programme J1



Compléter sa page : le programme
Etc. etc. pour le programme J2



Compléter sa page : infos pratiques
Remplacer et compléter, etc.



Compléter sa page :  logo
Ajouter logo de l’orga dans les paramètres du bloc



Compléter sa page :  logo
Ajouter logo de l’orga dans les paramètres du bloc



Compléter sa page : le compteur
Cliquer sur les “paramètres du module” (encadrement gris lorsque 
l’on survole l’encart souhaité) et y ajouter la date de l’événement



Ressources et 
archivages

Nous vous invitons à mettre en ligne les ressources et archives de vos éditions précédentes sur la page 
de votre NEC local (qui est votre seule et unique) afin de ne pas démultiplier les adresses web et garder 
des traces de vos différents temps forts sur cette même page.
Une fois votre événement passé, vous pourrez y mettre par exemple les photos de votre (ou vos) 
éditions, le programme en PDF, les captations de vos temps forts…

Pour proposer des rediffusions, nous vous conseillons de créer une playlist sur votre chaine Youtube, 
Dailymotion, Vimeo ou Peertube. L’intégration sera ainsi plus aisée sur votre page NEC. Vous pourrez 
ainsi y ajouter un lien ou l’intégrer en <iframe>.



Compléter son bloc 
ressources
Bien entendu, il est possible 
d’ajouter d’autre bouton, texte 
et/ou autre. On vous laisse la liberté 
de regarder pour rendre votre “bloc 
ressources” le plus complet 
possible



Création d’images

Ici vous trouverez un kit de création d’image pour les visuels de nos NEC locaux :
https://docs.google.com/presentation/d/1BAJmTtDljCrQ4xaVOnYgDaTQ0iw3G80wfsVwmnMrwkg/edit?
usp=sharing


